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V - KNJIZENJE VISKOVA I MANJKOVA

Clan 14.
(Utvrdivanje i knjiZenje viSkova i manjkova)

(1) U slucaju viskova stalnih sredstava popisna
komisija Grada Gradacac duznaje:

- ispitati 1 tacno utvrditi razlog i nacin
nastanka viska stalnih sredstava;

- provjeriti da li je sredstvo nabavljeno ili
dobiveno iz donacija, a nije izvrSeno knjizenje na
osnovu relevantne dokumentacije;

- provjeriti da li se radi o sredstvu koje je u

ranijim godinama rashodovano i isknjiZeno,

anije unisteno ili na drugi na¢in odstranjeno;

- procijeniti vrijednost viska stalnog sredstva

u skladu sa rac¢unovodstvenim standardima,

ako je konstatovano da se zaista radi o visku

stalnog sredstva.

(2) Manjak stalnih sredstava i sitnog inventara knjizi
sena teret Grada ili na teret odgovornog lica.

(3) Odluku o nac¢inu knjizenja, a na prijedlog popisne
komisije, koja je duzna prethodno ispitati uzroke
manjka, donosi Gradonacelnik.

(4) Viskovi 1 manjkovi stalnih sredstava i sitnog
inventara knjize se na dan 31.12. tekuce godine, a
nakon usvajanja izvjesStaja popisne komisije od strane
Gradonacelnika.

VI - OTPIS POTRAZIVANJA

Clan 15.
(Otpis potraZivanja)

(1) Otpis potrazivanja se vrsi zbog nemogucénosti
naplate.

(2) Knjizenje otpisa potrazivanja vrsi organ uprave na
dan 31.12. tekuée godine, nakon $to Gradonacelnik
usvoji izvjestaj popisne komisije uz prilozene kopije
dokaze: opomene, pozive na ispunjenje obaveze,
pozive preko advokata uz prijetnju utuzenja ili
sudski nalog.

(3) Odluku o otpisu donosi Gradonacelnik uz
prilozenu dokumentaciju, i to: zavrSni izvjestaj
popisne komisije, prijedlozi o nadinu likvidiranja
popisnih razlika i drugih prijedloga popisne komisije.

VII - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.
(Prelazne i zavrSne odredbe)

(1) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika,
prestaje da vazi Pravilnik o popisu sredstava i izvora
sredstava (,,Sl.glasnik Opc¢ine Gradacac®, broj: 9/13).

(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a

objavice se u"Sluzbenom glasniku Grada Gradacac".
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GRADONACELNIK

Na osnovu ¢lana 7. stav 2. tacka 6. Statutarne
Odluke o organizaciji Grada Gradacac u skladu sa
Zakonom o Gradu Gradacac ("Sluzbeni glasnik
Grada Gradacac", broj 1/19) i clana 9. Pravilnika
popisu imovine, obaveza i potrazivanja broj: 02-04-
3414/21 od 07.12.2021. godine, Gradonacelnik
donosi

INSTRUKCIJU
o nacinu formiranja komisija za popis imovine,
obaveza i potrazivanja

Clan 1.
(Predmet Instrukcije)

Ovom Instrukcijom utvrduju se pravila i upute za
rad komisija za popis imovine, obaveza i potrazivanja
uorganimaisluzbama Grada Gradacac.

Clan 2.
(Komisije)

(1) Gradonacelnik, za potrebe provodenja redovnog
popisa, osniva sljedeée komisije:

- Centralna popisna komisija,

- Komisija za popis zemljista, zgrada, stanova i
drugih nekretnina,

- Komisija za popis novcanih sredstava, plemenitih
metalaivrijednosnih papira,

- Komisija za popis opreme, pokretne imovine i
inventara,

- Komisija za popis obaveza i potraZivanja.

(2) Ukoliko se za to ukaze potreba, Gradonacelnik
moze formirati i dodatne komisije za vrSenje popisa i
imenovati zamjenske clanove popisnih komisija.

(3) Zaprovodenje vanrednog popisa, Gradonacelnik
imenuje posebne komisije.
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Clan 3.
(Imenovanje ¢lanova popisnih komisija)

Clanovi popisne komisije biraju se iz reda stru¢nih
lica, pod uslovom da isti nisu neposredno materijalno
zaduzeni za sredstva koja se popisuju, niti su njihovi
neposredni rukovodioci.

Clan 4.
(Rokovi)

U odluci o imenovanju komisije obavezno se
navodi rok za zavrSetak popisa.

Clan 5.
(Odgovornost)

Clanovi popisne komisije odgovorni su za taénost
utvrdenog stanja po popisu, za pravilno sastavljanje
popisnih lista, izvr$enje popisa u datom roku, taénost
izvjeStaja o izvrSenom popisu i pravilnost i
blagovremenost popisa.

Clan 6.
(Nacin rada)

(1) Popisna komisija sacinjava plan rada po kome ¢e
vrsiti popis.

(2) Planovi rada obuhvataju rokove za svaki pojedini
posao, pripreme za popis, pocetak rada, dinamiku
vrSenja popisa, rok zavrsetka fizickog popisa, rok
uno$enja podataka u popisne liste, rok za sravnjenje
sa knjigovodstvenim stanjem i rok za izradu
izvjestaja o popisu.

(3) Komisija je obavezna organizovati popis na $to
racionalniji na¢in, kako bi se popis obavio kvalitetno i
zavr$io u §to kra¢em roku.

(4) Komisija vr$i popis u punom sastavu.

(5) Popis stanja blagajne se vrs$i u prisustvu
blagajnika, odnosno sluzbenika zaduzenog za
blagajnu.

(6) Popisu prisustvuju lica materijalno zaduzena za
sredstva koja se popisuju.

Clan 7.
(Redoslijed vrSenja popisa)

Popisna komisija obavlja popis sljede¢im
redosljedom:

1. Priprema popisnih lista i Plana rada popisne
komisije;

2. Utvrdivanje, prebrojavanje i sl. roba, stvari i
drugih materijalnih vrijednosti i unoSenje tih
podataka u popisne liste;

3. Zakljucivanje (podvlacenje) i potpisivanje
popisnih lista;

4. UnoSenje promjena nastalih izmedu dana stvarnog
popisaidanapod kojim se vr$ipopis (31.decembar);
5. UnoSenje knjigovodstvenog stanja u popisne liste;

6. Utvrdivanje razlika izmedu stanja utvrdenog
popisomiknjigovodstvenog stanja;

7. Vrijednosno obra¢unavanje stanjarazlika;

8. Utvrdivanje uzroka neslaganja izmedu stvarnog
stanja po popisu i knjigovodstvenog stanja;

9. Utvrdivanje prijedloga o nacinu likvidiranja
utvrdenih popisnih razlika, odnosno uskladivanja
stvarnog i knjigovodstvenog stanja;

10. Izvjestavanje.

Clan 8.
(Nacin sacinjavanja popisnih listi)

(1) Popisna komisija unosi podatke u popisne liste
nakon izvr§enog naturalnog popisa.

(2) Popisne liste sadinjavaju se odvojeno prema
analitickim kontima, u cilju utvrdivanja §to tacnijeg
stanja.

Clan 9.
(Prelazne i zavr$ne odredbe)

(1) Danom stupanja na snagu ove Instrukcije, prestaje
da vazi Instrukcija o na¢inu formiranja komisija za
popis sredstava i obaveza po izvoru sredstava
(,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Gradacac*, broj: 9/13).

(2) Ova Instrukcija stupa na snagu danom donosenja,
a objavi¢e se u "Sluzbenom glasniku Grada
Gradacac".

Broj:02-04-3427/21 Gradonacelnik
Gradacac,08.12.2021.god. mr.sci Edis Dervisagic, s.r.




